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Stellenbeschreibung Chauffeur

Bezeichnung der Stelle: Chauffeur

Ubergeordnete Stelle: EC

Untergeordnete Stellen: -

Stellvertretung: wird vertreten durch: -

Ziel der Stelle:

Aufgaben: Die Arbeitsplanung wird durch EC ausgefihrt.

BN

Aufgaben des Chauffeurs:

¢ Allgemeine Kontrolle des Fahrzeuges und der zugeteilten Maschinen
¢ Unterhalt: Reinigung

e Téaglich Kontrollen (Lichter, Wasser, o]} Pneus)

o Korrekten Gebrauch des Tachographen + Tripon

e Beachtung der Strassenverkehrsregeln

e Verantwortlich fiir die Fahrzeugladung

¢ Nachfihrung der Treibstoff-Kontrollbticher

e Abgabe der Tachoscheiben geméass Verordnung

Information der GF und EC:

e von Reparaturen und Unterhaltsservice
e von Schéaden verursacht am Fahrzeug oder anderem
Bei einem Unfall:
e umgehende Meldung an GF
¢ Polizeimeldung bei Verletzten, Auslandern, oder nach Bedarf
o Unfallprotokoll ausflllen, unterschreiben und von Gegenpartei unterschreiben lassen,
Fotos.
Andere Arbeiten:
o Der Chauffeur kann auf Auftrag des EC/TB auch fiir andere Arbeiten eingeteilt
werden.
7. Kompetenzen - Besondere Aufgaben gemass Organigramm und Absprache mit GF-TB
8. Qualitdtsmanagement-
System (QMS): - Das QMS ist ein integrierender Bestandteil der Stellenbeschreibung
- Das oberste und tagliche Ziel ist, eine einwandfreie Qualitat der erbrachten
Dienstleistungen zu erbringen.
- Der Chauffeur stellt sicher, dass auch dessen Mitarbeiter sich um dieses Ziel
bemihen.
9. Arbeitssicherheit: Alle Aufgaben zur Einhaltung der Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz sind

wahrzunehmen und umzusetzen.
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